	招聘部门
	招聘岗位
	人数
	工作职责
	招聘要求

	办公室
	安全员
	1
	1.负责研究院安全相关工作，组织现场安全检查，落实整改等；
2.负责研究院突发性事件处理，开展应急管理培训；
3.负责研究院易制毒化学品管理工作；
4.负责办公设备的报修/维护、固定资产的登记，盘点，调拨和维护工作；
5.负责研究院员工考勤管理工作；
6.负责行政相关的内、外部沟通和对接及来访人员的接待服务工作；
7.协助修订研究院各项管理规章制度；
8.接受并按时完成研究院安排的其它各项工作。
	1.大专及以上学历；
2.具有安全员相关工作经验者优先；
3.具有较强的责任心、执行能力和学习力；
4.具有良好的沟通能力和组织协调能力。
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