附件1
成都人才发展促进会2022年公开招聘工作人员岗位表
	招聘单位
	拟招聘
人数
	岗位
名称
	聘用
人数
	专业要求
	学历要求
	其他要求

	成都人才综合服务中心
(成都市高新区都会路9号成都火车南站枢纽城市综合体5楼，地铁1、7、18号线火车南站B口)
	1
	政企服务专员
	1
	专业不限
	普通高等教育大学本科及以上学历，并取得学历相应学位
	1.年龄35周岁及以下；
2.1年以上工作经历，有政企服务工作经验或行政管理工作经验，政府、国有企业、上市企业相关工作经历者优先；
3.具备优秀的文字功底，擅长公文写作；
4.擅长操作Word、Excel、Ppt等各类办公软件；
5.具备良好的沟通协调能力、团队协作能力、对外接待能力；
6.吃苦耐劳，能承受较大工作压力；
7.形象气质俱佳，普通话发音标准，有较强的语言表达能力。



