


附件1
招聘岗位及说明

本次共招聘3个岗位，共计4人，人数、学历、专业、选聘范围、年龄、服务年限、工作资历等信息详见下表（年龄计算截止日期至2022年7月1日，如40周岁以下为1982年7月1日以后出生，依次类推）。
	岗位
名称
	人数
	最低学历
	专业
	招聘
范围
	年龄
	服务
年限
	工作资历

	财务
	1
	大专
	不限
	男女不限
	40岁以下
	1年以上
	持有会计专业证书，从事相关工作者优先。

	办公室文秘
	1
	大专
	不限
	男女不限
	40岁以下
	1年以上
	具有扎实的语言文字能力和写作功底，熟悉计算机应用，具有管理工作经验优先。

	业务办理
	2
	高中及以上
	不限
	男女不限
	40岁以下
	1年以上
	熟悉办公软件，有从事收银工作者优先。
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