附件1：
	即墨区灵山街道办事处第一批乡村公益性岗位信息表

	序号
	岗位开发单位
	岗位类别
	岗位名称
	岗位数量
	岗位职责
	招聘要求
	工作地点
	备注

	
1
	






即墨区灵山街道办事处
	公共管理类
	山林防火
	10
	1.宣传森林（山林）防火等方面的政策法规。
2.开展日常管护并做好记录。
3.防火期内对进入林区人员进行宣传引导、劝阻检查、火种 收缴等。
4.及时处理并报告森林（山林）火情、林业有害生物及破坏 森林（山林）资源行为等。
5.熟悉掌握辖区内的林分现状、地形地貌及道路、水源等情 况。
6.完成林业等部门安排的其他工作。
	（一）遵纪守法，品德端正，作风正派，无违法违纪违规等不良记录，服从各镇街道、村庄组织工作安排。
（二）身体健康，具备符合岗位要求的基本工作能力，具有正常履行岗位职责的身体条件，能胜任工作岗位，能够就近工作。
（三）有从事相关工作经历的优先。
（四）有下列情形之一的，不予招聘：
1.曾受过刑事和治安处罚的；
2.曾受过党政纪律处分的；
3.涉嫌违法、违纪正在接受审查的；
4.其他不宜担任该岗位的情形。
	灵山街道办事处山林
	

	
2
	
	
	校园保安
	30

	1.认真落实本单位（项目）现场巡逻、巡视。
2.凡来访人员，须问清情况填写好来访登记表，征得有关人员同意后，方可放行。
3.对外来人员携带的物品进行登记，对可疑物品要进行查验，严禁易燃易爆、剧毒、管制刀具等危险物品进入。
4.切实落实常态化疫情防控条件下进出管理规定，严格做好各类人员进出时佩戴口罩、测温、扫码、消毒，以及信息登记等查验工作。及时制止并纠正违反防疫规定的行为。
	
	灵山街道办事处各学校
	

	
3
	
	


公共服务类
	

校园服务
	

20
	1.认真遵守规章制度，严格执行岗位职责，明确工作任务与要求。
2.负责厕所的全面卫生工作，每日至少保洁一次。
（1）厕所纸篓每日更换；
（2）厕坑无积便、无明显污垢；
（3）厕所窗台无积灰，地面、墙面、窗玻璃无明显污渍；
（4）厕所水池无杂物，干净整洁，无明显污渍。
（5）采取消毒、熏香等工作，做到夏季无蚊蝇。
3.负责楼梯间的全面卫生工作，每日至少保洁一次。
（1）楼梯每日清扫一次，拖把拖一次；
（2）楼梯扶手、楼梯间窗台、瓷砖边沿每日擦一次；
（3）墙壁每月掸一次，做到无积灰。
4.负责做好指定办公室、会议室的卫生保洁、内务整理。
5.每天巡视公共区域1-2次，捡拾、清除区域内的废纸、杂物，保持环境整洁。
6.特殊时期，配合卫健人员参与各室和公共区域的消毒工作。
7.做好本辖区内垃圾房、垃圾车辆的保洁和环卫设施的保管养护。
8.认真完成后勤部门临时交办的任务。
	
	灵山街道办事处各学校
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卫生防疫
	




10
	1.协助做好动物防疫法律法规、方针政策和防疫知识宣传工作。
2.负责本区域的动物免疫工作，并建立动物养殖和免疫档案。
3.负责对区域的动物饲养及发病情况进行巡查，做好疫情观察和报告工作，协助开展疫情巡查、流行病学调查和消毒等防疫活动。
4.掌握本村动物出栏、补栏情况，熟知本村饲养环境，了解本地动物多发病、常见病，协助做好本区域的动物产地检疫及其他监管工作。
5.参与重大动物疫情的防控和扑灭等应急工作。
6.做好当地政府和动物防疫机构安排的其他动物防疫工作任务。
	
	灵山街道办事处各村
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环境卫生
	




78
	1.热爱本职工作，自觉遵守工作规定和劳动纪律，按照环卫质量标准的要求进行作业。
2.监督管理责任区内柴草、石块、粪堆、土堆、建筑垃圾以及生活垃圾的乱堆放、偷倒等现象。
3.负责本片区地埋式垃圾箱、垃圾桶的周围卫生清理及管理维护。
4.有承接绿化苗木管理的责任区，环卫工人负责苗木浇水、施肥、治虫、除草和修剪等工作。
5.加强对垃圾清运车辆、各类工具的保管和保养，每次作业完毕，要对车辆、工具进行冲洗、擦拭、润滑等维护工作。
6.作业前统一着装，检查清扫工具是否齐全，检查电源、轮胎和刹车是否能上路作业。
7.服从街道办事处和社区村庄的统一领导，并完成领导交给的临时任务。
	
	灵山街道办事处各村
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社会事业类
	





养老护理
	





22
	1.在护理单元长领导下和护士指导下进行工作。
2.不断更新和学习老年人照护知识，积累工作经验，使自己在老年养护专业上不断进步。
3.担任老年人生活照料。包括生活起居，个人清洁卫生，如洗脸、漱口、洗头、洗澡等。
4.负责巡视老年人入住区，观察老年人有无不适和异常。保护老年人的安全，防止摔伤、烫伤等意外事故的发生。
5.及时解决老年人日常生活问题，协助生活不能自理的老年人进食、饮水、协助入厕。帮助卧床老人翻身，预防压疮，递送便器。
6.协助配餐员做好老人房间内的饮用水供应和配膳工作。
7.负责做好老年人被褥、家具的管理。定期清洁和消毒老年人的脸盆、茶具、便器等用具。
8.护送老年人外出检查、理疗和康复。
9.按照康复技师的计划和要求，进行集体或个人康复训练及娱乐活动。
	
	灵山街道办事处各村
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