温州市体育彩票管理中心编外工作人员招聘公告

温州市体育彩票管理中心(以下简称市体彩中心)现因工作需要，面向社会公开招聘工作人员(编外合同工)，现将有关事项公告如下：

具体招聘情况如下：

   （一）招聘条件
	招聘

岗位
	办公室所在区域
	招聘

人数
	报名资格条件

	
	
	
	年龄
	学历
	专业
	户籍   所在地
	其他要求

	综合
	温州市区
	1
	35周岁以下
	全日制本科

及以上
	统计学、财务管理
	温州市
	1、会计资格证书（中级优先考虑）； 

2、熟练应用会计电算化软件；
3、全国计算机等级考试（二级合格证书）。

	文秘
	温州市区
	1
	35周岁以下
	全日制本科   及以上
	汉语言文学专业、新闻学专业、秘书学专业等相关专业
	温州市
	熟悉办公室行政工作流程，能熟练使用各种办公软件；

具备良好的文字功底，熟悉各种公文的撰写；

3、全国计算机等级考试（一级合格证书）；有中级秘书资格证书者优先考虑


岗位描述

综合岗位：

1、负责大厅前台工作。

2、数据统计和分析。

3、完成上级领导交办的其他工作。

文秘岗位：

1、做好办公室日常综合行政事务及文秘工作。

2、做好对外联络及内部协调工作。

3、做好各种会议的记录及会务工作。

4、做好文明创建台账整理。

5、完成领导交办的其它任务和各种应急事务的处理。

二、考试及录用办法
1.报考人数（符合岗位要求）达不到1：3的比例，将取消该招聘职位；

2.考试采用笔试和面试相结合，笔试占总成绩的50％，面试占总成绩的50％；

3.根据笔试成绩，从高分到低分，按照与招聘岗位数1：3的比例，确定人员参加面试；

4.根据笔试、面试的总成绩, 从高分到低分，按照与招聘岗位数1：1的比例，确定人员参加体检；

5.确认体检合格后，应聘者参加市体彩中心组织的培训。经培训考察（培训期间表现和培训考试成绩），最终决定是否录取。 

三、报名办法及笔试、面试安排

1.本次考试采用网上报名，报名人员于2021年6月1日前将所填报名表发送到wztczx@163.com，报名咨询电话：88362677。

2.市体彩中心对报名简历进行筛选，选取满足工作要求的应聘者，进行笔试；经过笔试筛选，再进行面试。笔试和面试的时间、地点，将电话通知应聘者。没有接到笔试、面试电话通知的，即表示不予录取考虑，相关简历不予退还。

3.笔试时携带个人身份证、户口本（或户籍证明）、学历学位证书等原件及复印件，近期1寸彩色照片3张，信息核对无误后参加笔试。

四、待遇

实行绩效考核，提供五险一金，具体面议。

　

附件：温州市体育彩票管理中心招聘工作人员(编外合同工)报名表
                         温州市体育彩票管理中心

                             2021年5月26日  
温州市体育彩票管理中心招聘工作人员（编外合同工）报名表
报考岗位：                                      填表时间：　  年　月　日
	姓  名
	
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（照片）

	户口
所在地
	
	民族
	
	性别
	
	政治
面貌
	
	

	毕业

院校
	 
	是否

全日制
	
	毕业

时间
	
	

	所学

专业
	
	学历
	
	婚姻

状况
	

	现工作单位
	
	从事岗位
	

	家庭住址
	
	联系电话、手机
	

	工作经历
	

	教育经历

培训经历
	教育经历（自大学开始填写）：

培训经历：



	本人声明：上述填写内容真实完整。如有不实，本人愿承担取消招聘资格的责任。
                     申请人（签名）：                   年   月   日


注：1、本表内容必须须如实填写，如有虚假，后果自负。
2、笔试、面试及有关事项另行通知。
