2021年柳州市柳北区人民法院

招录聘用人员公告
因工作需要，柳州市柳北区人民法院决定面向社会招录1名聘用人员。现将有关事项公告如下： 
    一、招聘岗位和数量
    党务专员1名
    二、岗位工作职责
1、贯彻落实上级党组织有关文件、会议精神，开展党建工作；

2、落实“三会一课”制度，组织党员大会、主题党日活动、党委会等重要会议或活动，做好会议记录、纪要和台账整理等工作；

3、协助安排各种党建工作会议、学习和活动，起草党支部各项工作计划、总结及相关党建材料 ；

4、负责本院日常党务工作，做好党员发展、培训、教育和管理工作，做好党费收缴、党员组织关系接转、党的文件传递、材料的建档、统计等工作；

5、完成领导交办的其它工作事项。
三、招聘条件
本科及以上学历，不限专业，中共党员； 

熟悉党的相关理论知识，了解党务工作要求与流程，有党务工作经历或相关经验1年以上者优先考虑；
熟练使用办公自动化软件，具备良好的数据统计和公文写作能力； 

具备良好的语言文字表达能力、人际沟通能力和组织协调能力； 

工作积极主动、认真负责、作风严谨、细心、耐心；
条件特别优秀的可适当放宽要求。
职位薪酬待遇：基本工资和津贴构成，月均工资3500元左右（含伙食补助及其他），单位缴纳“五险一金”。
四、招聘程序

（一）报名

1、报名截止时间：2021年3月5日;
2、报名方式：请报名者如实填写报名登记表（见附件一），填写完毕后将报名登记表及其他报名材料通过特快专递（报名时间以寄出邮戳为准）或直接送交至柳州市柳北区人民法院政治部。

3、报名者应提供以下资料：

(1)报名表二份（报名表上附近期一寸免冠彩照）;

(2)身份证、户口本、相关学历学位证书复印件各一份;

(3)有关资格证书、获奖证书等复印件。

（二）资格审查
由柳州市柳北区人民法院组织人员对报名参加招聘人员进行资格审查。

（三）招考方式 
    组织通过资格审查的人员进行测试，合格后统一参加面试、体检、政审。
    （四）办理聘用手续
其他未尽事宜由柳州市柳北区人民法院政治部负责解释。

五、联系方式

通讯地址：广西柳州市柳北区回龙路8号柳北区人民法院，邮编：545002。

咨询电话：0772-2563529（政治部）

附件一：柳州市柳北区人民法院聘用人员报名表
柳北区人民法院
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