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西安航空基地管委会招聘劳务派遣人员岗位需求表
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	专业
	任职条件

	综合
文秘
	1
	负责综合事务管理、综合文稿撰写和审核工作；负责党工委、管委会会议组织、记录、机要等会议工作。
	中国语言文学类、新闻传播学类、法学类、公共管理类
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；中共党员；工作认真负责，责任心强，沟通能力强；熟悉电脑办公软件，具有办公室或1年以上相关工作经验者优先。

	机要
管理
	1
	负责各类来电来文的登记、拟办、传递；负责公文管理工作；负责印章管理等工作。
	中国语言文学类、新闻传播学类、法学类、公共管理类
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；中共党员；工作认真负责，责任心强，沟通能力强；熟悉电脑办公软件，具有办公室或1年以上机要工作经验者优先。

	社会综合治理
	1
	负责结合辖区实际制定社会综合治理及平安建设相应管理制度和实施细则；做好平安建设及网格化建设考核等工作；负责辖区内所有专、兼职网格员考勤，补贴考核等工作；负责全网格事项流转处置工作机制和网格化信息系统平台的24小时运维，所有网格事件的分拨、转办、跟踪督办；监督本辖区网格员的日常工作情况，处置各网格内发生的突发状况；组织网格员在辖区内广泛开展宣传活动。
	专业不限
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；熟悉掌握社会综合治理、平安建设相关工作者优先。

	党建
管理
	2
	负责策划组织党建亮点活动，打造航空基地党建品牌；负责机关、非公企业、学校、社会组织、社区党支部的设置、选举和审批，指导督促检查基层党支部日常工作，协助做好党建工作有关考核工作；承担党员发展、教育和日常管理工作。
	专业不限
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；中共党员（含预备）；熟悉基层党组织建设相关工作流程，具备较强的文字写作能力、沟通交流能力和活动策划组织能力，责任心强；具有1年及以上相关工作经验优先。

	旅游管理
	1
	负责航空基地文旅项目建设与运营推进，文旅线路包装与培育，文旅活动开展等相关工作。

	工商管理类、经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、旅游管理类
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；了解当前旅游市场趋势，具备较强的专业能力，较强的文字驾驭能力，较好的统筹协调能力，较强的沟通协调能力。有相关项目运营管理经验者优先。

	土地
供应
	1
	负责建立航空基地土地供应工作制度，制定土地供应流程，具体工作方法和要求、组织、土地供应相关专题会；负责开展土地供应工作；负责完成批而未供土地处置等工作。
	地理科学类、测绘类、土地资源管理、房地产开发与管理、城乡规划、地理信息科学
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；熟悉土地管理法律法规及相关政策，具备较强的组织协调能力，具有1年以上相关工作经验优先。

	社区综合管理
	2
	负责全面统筹管理社区服务及建设有关工作，负责做好社区综合管理办公室统筹安排的各项工作，负责社区网格管理工作平台、机制建设运行及人员的日常管理。
	专业不限
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；中共党员；具有2年及以上社区居委会、居监会主任或副主任工作经验。具有5年及以上社区居委会、居监会主任或者副主任工作经验、获得过市级以上荣誉的可适当放宽。具有社会工作证者优先。

	社区综合服务（网格员）
	5
	负责协助管委会相关部门做好与居民利益有关工作，如社会保障、社会救助、公共卫生、计划生育等；负责文明示范社区、智慧社区、国际化社区创建等相关工作；负责组织开展社区各类文体活动、志愿服务等活动；负责建立完善社区网格化管理工作平台及机制并承担网格内综合工作，包括发现搜集报告问题隐患、采集基础信息、排查劝调一般矛盾纠纷，包括居民生活、社会治安、环境保护等网格内事务。
	专业不限
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；具有2年及以上工作经验。具有2年及以上社区相关工作经验的学历可放宽至全日制大专学历；具有5年及以上社区相关工作经验的学历可放宽至全日制大专学历，年龄可放宽至40周岁以下。中共党员、具有社会工作证者优先。

	医保待遇审核
	1
	负责涉及社会保险相关医疗费用的报销审核、待遇审批、定点医疗机构管理及相关交办工作。宣传和落实各项医疗保险政策；按规定参加医保管理部门组织的医保稽核相关工作；负责航空基地医疗保障业务编码标准信息维护。
	临床医院类、基础医学类、公共卫生与预防医学类、公共管理类、工商管理类
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；熟悉掌握医保业务，了解医保业务和法规相关知识。有相关工作经历1年以上、熟悉社保经办业务者优先考虑

	社保基金财务
	1
	负责社保基金的收入与支出；负责社保基金的预算；负责社保中心与财务有关的日常工作。

	经济学类、财政学类、金融学类、会计学、财务管理
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；有社保从业工作经历，熟悉社保经办业务者优先考虑。

	参保服务
	1
	负责职工养老保险的参保管理工作，负责审核参保单位申报缴费情况，负责参保个人信息和单位专管员信息变更；负责参保管理业务档案的归档；社保相关政策的宣传和解释，负责对接人才中心做好在基地托管档案的灵活就业人员参保管理。
	公共管理类、工商管理类、经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、法学类、中国语言文学类、新闻传播学类、心理学类
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；具备良好的沟通能力和组织协调能力；具有独立撰写重要文稿和综合材料的能力；有社保从业工作经历1年以上者，熟悉社保经办业务者优先考虑。


	水务
管理
	2
	负责辖区水资源合理开发利用；组织实施最严格水资源管理制度，负责辖区节约用水工作，指导和推进节水型社会建设工作。负责水资源保护工作；负责协调外部企业推进供水工程建设和做好用水配套接入服务工作；负责供水（包括临水）配套接入工作； 负责污水处理、河道建设、治水、节水等水利工程项目的建设前期手续办理、施工图设计、技术管理、招标管理、合同成本管理以及质量、进度、安全、文明、验收、移交管理等工作。负责建设项目水土保持监督管理工作；负责指导重点水土保持建设项目的实施；负责指导建设项目做好水土保持设施自主验收及备案;负责开展水土保持设施验收情况核查。
	水利类
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；沟通协调能力强，工作认真严谨，具有较强责任心和团队合作能力。

	市政交通建设维护
	1
	负责市政交通行业领域相关政策法规宣传工作；负责辖区道路、管网、燃气、热力、电力等市政交通设施的维护养护管理工作；参加行业行政监督及行政执法；参与市政交通工程的手续办理、质量进度、合同成本、竣工验收等建设管理工作；负责处置市政建设管理方面的应急事件；参与协调区域对外交通基础设施建设。
	交通工程、工程管理、土木工程、道路桥梁与渡河工程、港口航道与海岸工程、材料科学与工程
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；熟悉市政、公路基础设施工程设计建设或日常维护管理工作，沟通协调能力强，工作认真严谨，具有较强责任心和团队合作能力。

	城管
执法

	4
	负责蓝田航空（通航）产业园临时围墙内的净地保护工作；负责巡查临时围墙完整性，保障围墙无破损、倾斜等工作。
	专业不限
	全日制普通高等院校大专及以上学历；30周岁以下；身高170cm以上；遵守纪律、服从管理，身体素质好；退伍军人及具备相关工作经验者优先。工作地点：蓝田产业园

	产业发展服务
	1
	负责建立通用航空产业储备项目库；负责项目入区后的各项手续办理等工作；负责整理汇总意向入区企业或合作企业，并及时与对方建立联系，结合企业需求提供有关支撑材料。
	专业不限
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；具备较强的文字写作能力、沟通交流能力和活动策划组织能力，具有较强的责任心。

	政务
服务
	3
	负责政务大厅、综合保税区等窗口服务工作
	专业不限
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；具备较强的沟通交流能力，具有相关工作经验者优先。

	企业
服务
	2
	负责入区企业帮办代办等服务工作
	专业不限
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；具备较强的沟通交流能力，具有相关工作经验者优先。

	脱贫
攻坚
	1
	负责航空基地脱贫攻坚工作的资料整理；负责脱贫攻坚有关政策的宣传工作；负责脱贫攻坚有关工作的跟踪落实及督促指导等工作。
	专业不限
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；35周岁以下；具备较强的沟通交流能力，具有1年以上工作经验。





